
PERSONALSACHBEARBEITER:IN (M/W/D)

Ihre Aufgaben:

einen sicheren Arbeitsplatz
eine unbefristete Anstellung
Leistungsgerechte Bezahlung
Sorgfältige Einarbeitungszeit
eine betriebliche
Krankenzusatzversicherung
Regelmäßige Fort- und
Weiterbildungsmöglichkeiten
30 Tage Urlaub

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir nächstmöglich

Ihr Profil:

abgeschlossene kaufmännische
Berufsausbildung
Erste Berufserfahrung im
Personalwesen wünschenswert
Teamfähigkeit und
Kommunikationsstärke

  

Administrative Tätigkeiten im
HR-Tagesgeschäft
Vorbereitung zur
Entgeldabrechnung
Erstellung von Verträgen,
Zeugnisse, Bescheinigungen
Betreuung des
Bewerbermanagements
Unterstützung in
Projektarbeiten

  

Wir bieten:

Wir haben Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige
Bewerbung an:

Sanitätshaus Schwendemann Vogel GmbH
Freiburger Str. 9a , 77652 Offenburg

oder per Mail an:
bewerbungen@schwendemann-vogel.de

in Teilzeit / 25 - 30 Wochenstunden


