
 
 
 

 
Wer sind wir? 
 
Das Sanitätshaus Schwendemann Vogel ist ein innovatives Unternehmen mit 
dem Hauptsitz in Offenburg und einer Außenstelle in Baden-Baden. 
Zu unseren Kernkompetenzen zählt die Anfertigung von Hilfsmitteln in der 
Orthopädietechnik, Rehatechnik und Kinder-Reha.  
 
Wir beschäftigen 40 Mitarbeiter, die sich jederzeit auf uns als Arbeitgeber 
verlassen können. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
für unseren Standort in Offenburg eine 
 
 

Bürofachkraft (m/w/d) 
In Voll- oder Teilzeit 

 
 
Was sind Ihre Aufgaben? 
 

- Erstellen und Einreichen von Kostenvoranschlägen 
- Abrechnung von Hilfsmitteln 
- E-Mail und telefonische Anfragen von unseren Kunden und den 

zuständigen Kostenträgern annehmen 
- Planung und Vergabe von Terminen mit unseren Kunden 
- Planung und Durchführung von Projekten 

 
Was bringen Sie mit? 
 

- Sicherer Umgang mit Softwareanwendung 
- Bestenfalls Erfahrung im Gesundheitswesen 
- Ausgezeichnete Deutschkenntnisse 
- Gute Umgangsformen sowie Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

 
Was wir Ihnen bieten? 
 

- Sicherer Arbeitsplatz 
- Leistungsgerechte Bezahlung 
- Vermögenswirksame Leistungen 
- Angenehmes Arbeitsklima 
- 30 Tage Urlaub 
- Sorgfältige Einarbeitungszeit  
- Kostenfreie Parkmöglichkeiten 



 
 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung an: 
 

Sanitätshaus 
Schwendemann Vogel GmbH 

Freiburger Str. 9a 
77652 Offenburg 

Oder per Mail an: gl@schwendemann-vogel.de 
 
 
 
 
 
 


